Основанием постановки на учет семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки, являются: 

1. Совокупный уровень обеспеченности общей площадью на одного члена семьи менее нормы принятия на учет. Норма постановки на учет установлена в размере менее 18 квадратных метров общей площади на одного члена семьи.
2. Осуществление трудовой деятельности заявителя в бюджетной сфере, а также трудоустроенными совершеннолетними членами семьи.

3. Наличие ежемесячного совокупного дохода на одного члена семьи не менее 5900 руб. 00 коп.
Для рассмотрения вопроса о постановке на учет по Программе социальной ипотеки необходимо предоставить письмо-ходатайство в свободной форме от учреждения на имя начальника управления культуры.

***

Два Заявления заполняются на бланках от руки:

Первое заявление (файл - Заявление руководителю учреждения БЛАНК) – на имя директора учреждения, в котором работает заявитель. На верхнем левом углу заявления ставится резолюция руководителя учреждения в свободной форме.
Второе заявление (файл – Заявление РИК БЛАНК) – на имя руководителя Исполнительного  комитета г.Набережные Челны.
На обоих заявлениях в конце прописываются полностью фамилия имя отчество заявителя и остальных дееспособных членов семьи, рядом подписи. За несовершеннолетнего ребенка подписывается заявитель, предварительно написав «действующий(ая) за себя и как законный представитель за несовершеннолетнего ребенка» далее Ф.И.О. полностью и ставит свою подпись.
Анкета заявителя (файл – Анкета заявителя) заполняется методом ответов на поставленные вопросы «через компьютер», коды проставляются с помощью кодов для заполнения анкеты (файл – Коды для заполнения анкеты). Для удобства прилагается образец заполненной анкеты (файл – Образец анкеты). 
Анкету заявителя заполнять аккуратно, сохраняя заданный формат и размер шрифта, без смещения текста анкеты. Далее анкета распечатывается в двух экземплярах, проставляются подписи заявителя и всех членов семьи. За ребенка подписывается заявитель, предварительно написав «действующий(ая) за себя и как законный представитель за несовершеннолетнего ребенка».
Также анкета заявителя предоставляется на электронном носителе – ДИСКЕТЕ (квадратная).
Пакет документов.

Документы на квартиру:
· Копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение (ордер, договор приватизации, договор купли-продажи, договор мены и т.д.)
· План квартиры:

- Копия технического паспорта (на приватизированные квартиры)

- Выкопировка (на неприватизированные квартиры)

· Справка с места жительства – финансово-лицевой счет (оригинал).
· Выписка из домовой книги (оригинал).
· Справка из БТИ (оригинал).
· Справка из ГРП по Республике Татарстан (оригинал).
Личные документы:
· Копия паспорта (страницы: Ф.И.О., кем и когда выдан, прописка, семейное положение, дети).

· Копия военного билета (для мужчин призывного возраста – с 18 до 27 лет).

· Копия трудовой книжки (заверенная отделом кадров на каждой странице) с обязательной записью «работает по настоящее время» и дата, подпись, печать.
· Справка с места работы с реквизитами предприятия (оригинал).

· Справка о доходах физического лица (форма 2НДФЛ) (оригинал) за текущий и предыдущий годы.

· Копия страхового свидетельства.

· Копия ИНН.

· Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака.

ВНИМАНИЕ!

Обратите внимание на то, что срок действия справки с ГРП составляет 1 месяц, а справки с места жительства, с места работы, 2НДФЛ - не более 2 недель. В связи с этим рассчитывайте эти сроки, учитывая следующие ваши действия: оформление заявлений, заполнение анкеты, сбор пакета документов, своевременную сдачу пакета документов специалисту, с тем, чтобы остался еще срок для обработки его специалистом и сдачи в управление учета жилья. Будьте заранее готовы к нескольким явкам к специалисту!
Документы на квартиру, а именно:

· копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение (ордер, договор приватизации, договор купли-продажи, договор мены и т.д.)
· справка с места жительства – финансово-лицевой счет (оригинал).
· выписка из домовой книги (оригинал).
собираются по каждой прописке за последние пять лет. 

Если прописка была за пределами города Набережные Челны, то дополнительно предоставляются:
· справка из БТИ (оригинал)
· справка из ГРП (оригинал)
по месту бывшей прописки, например: по городу Нижнекамск и Нижнекамскому району РТ или по городу  Ульяновск и Ульяновскому району РФ, сделав запрос через Набережночелнинскую ГРП.
Также обратите особое внимание, что на детей предоставляются те же документы, что и на взрослых, а то есть:
· Копия свидетельства о рождении
· Копия ИНН

· Справка из БТИ (оригинал) – только для детей до 2000 года рождения
· Справка из ГРП (оригинал)
· Справка из дошкольного или школьного учреждения (оригинал).
Для подтверждения трудового стажа для заявителя и всех трудоустроенных членов семьи предоставляется копия трудовой книжки: все страницы трудовой книжки должны быть заверенные печатью и подписью начальником отдела кадров. 
Так же для заявителя и всех трудоустроенных членов семьи необходимы следующие данные по стажу работы: 
а) по стажу работы по последнему месту работы; 
б) по общему стажу работы; 
в) по общему стажу работы в бюджетной сфере.
Пакет документов собирается на заявителя и всех членов семьи, которые будут заявлены на социальную ипотеку, (например: заявитель – муж; заявленные дееспособные члены семьи – жена, дочь, сын). Исходя из этого, пакет вышеперечисленных документов собирается на заявителя и на заявленных членов его семьи.
Пакет документов предоставить специалисту, предварительно расформировав по членам семьи отдельно, руководствуясь порядком формирования пакета документов (Файл – Порядок формирования пакета документов). 
Титульный лист, опись документов и подшивку делать не надо! 
Оригиналы всех документов предоставляются специалисту единовременно для сверки копий.

Дополнительно: Скоросшиватель (картон), файл.
По всем вопросам обращаться 
к специалисту по социальной ипотеке.

Гузель Хайдаровна Мавлиева.
тел.раб.  30-58-64
тел.моб. 8-962-575-23-28
кабинет 351 
с 8:00 до 17:00ч. 
обед с 12:00 до 13:00ч.
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